Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia 8/2019/2020 Dyrektora Zespolu Szkot Rolniczych
i Ogolnoksztalcacych w Jagarzewie

Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych,
monitorowania i usprawiedliwiania nieobecnosci i spoznien
uczniow na zajecia edukacyjne
w Zespole Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych

w Jagarzewie

Podstawa prawna:

1
2

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2017r. poz. 1943),
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 207r. poz. 59),
3.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2017r. poz. 60),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 Iutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéow i shuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz. 373),

Statut Szkoty.

ZWALNIANIE UCZNIOW
Z BIEZACYCH ZAJEC EDUKACYNYCH

§1

Dyrektor szkoty i wychowawca zwalnia doraznie ucznia z zaje¢ edukacyjnych
tylko na pisemng prosbe rodzica zawierajaca rzeczowe uzasadnienie z formuta ,,Biore
na siebie odpowiedzialnos¢ za pobyt i bezpieczenstwo mojego dziecka w tym
czasie poza terenem szkoly”, z wyraznym podpisem i datg wystawienia.

W przypadku pelnoletniego ucznia, sam uczen na skierowanej do dyrektora
lub wychowawcy prosbie pisemnej, informuje o zwolnieniu i wzigciu na siebie
odpowiedzialnos$ci za swoje bezpieczenstwo w tym czasie.

Uczen przedktada pisemng prosbe rodzica lub w przypadku ucznia pelnoletniego
swoja prosbe , dyrektorowi szkoly zaraz po przyjsciu do szkoly. Dyrektor wyraza

swoja decyzje pisemnie na zlozonym wniosku.



. Dyrektor informuje nauczyciela prowadzacego zajecia z ktérych uczeh zostat
zwolniony o zaistniatym fakcie.

. W wyjatkowych przypadkach zwolnienie z zaje¢ moze nastagpi¢ po rozmowie
telefonicznej dyrektora z rodzicem. Rodzic zobowigzany jest do przestania e-maila
lub sms-a do szkoty, ze =zwalnia ucznia i1 bierze pelng odpowiedzialnosé
za bezpieczenstwo ucznia w tym czasie, na ktoéry go zwalnia. Rodzice mogg przyjs¢
do szkoty osobiscie 1 zwolni¢ ucznia z zaje¢ edukacyjnych.

. W razie watpliwosci, co do autentycznos$ci i zasadno$ci zwolnienia dyrektor szkoty
moze odmoéwi¢ zwolnienia ucznia.

Uczen w czasie, gdy jest zwolniony z zaje¢ nie moze przebywac na terenie szkoty.

ZWALNIANIE UCZNIOW NA ICH PROSBE
Z. POWODU ZLEGO SAMOPOCZUCIA

§2
Kazda informacja od ucznia o jego zlym samopoczuciu musi by¢ potraktowana
powaznie
1 zobowigzuje do udzielenia mu pomocy, w tym zapewnienia mu opieki i zgloszenia
dyrektorowi szkoty.
W przypadkach zagrazajacych zyciu i zdrowiu ucznia niezwlocznie wzywa si¢
pogotowie ratunkowe i powiadamia rodzicow.
. Zwolnienie ucznia z powodu zlego samopoczucia powinno by¢ polaczone
z powiadomieniem rodzica o ztym samopoczuciu ucznia i ustalenia z nim wszystkich
dalszych dziatan zwigzanych ze zwolnieniem.
. Uczen zaro6wno petnoletni jak i niepetnoletni w przypadku ztego samopoczucia
nie moze by¢ zwolniony z zajec, jesli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub upowazniona
przez niego osoba. Dyrektor sporzadza w tym przypadku odpowiednia notatke
stuzbowa.
. Uczen zwolniony w danym dniu z zaj¢e¢ z powodu choroby lub zlego samopoczucia

nie moze przebywac na terenie szkoty 1 uczestniczy¢ w zajeciach.



ZWALNIANIE Z ZAJEC EDUKACYJNYCH UCZNIOW
MIESZKAJACYCH W INTERNACIE SZKOLNYM

§3
Uczniowie mieszkajacy w internacie szkolnym mogg zosta¢ zwolnieni z zaje¢ na podstawie
telefoniczne] rozmowy rodzica z dyrektorem szkoty lub nauczycielem pelnigcym dyzur,
bez koniecznosci stawienia si¢ w szkole rodzica. Dyrektor szkoty Iub nauczyciel petniacy
dyzur zapisuje informacj¢ o telefonicznej rozmowie z rodzicem i zwolnieniu ucznia
w dzienniku lekcyjnym. Rodzic dostarcza do szkoty pisemne zwolnienie w postaci e-maila

lub sms-a. Najp6zniej jeden dzien po zwolnieniu.

OPIEKA NAD UCZNIEM W TRAKCIE ZWOLNIENIA ZAJEC
LUB INNYCH ZMIAN ORGANIZACYJNYCH

§4
1. Uczen moze nie uczestniczy¢ w danych zajeciach edukacyjnych z nastepujacych
powodow:

a) uczestniczy w wycieczce przedmiotowej lub turystycznej, wowczas opieke nad
uczniem w tym czasie sprawuje kierownik wycieczki lub wyznaczona przez niego
osoba dorosta lub nauczyciel organizujacy wycieczke przedmiotowa;

b) uczestniczy w wyjsciu do kina, teatru itp., woéwczas opieke nad uczniem
W tym czasie sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty;

c) doraznie nie uczestniczy w zajeciach wychowania fizycznego, ale znajduje sig¢
na terenie sali gimnastycznej, wowczas opieke nad uczniem w tym czasie
sprawuje nauczyciel prowadzacy zaj¢cia wychowania fizycznego;

2. W przypadku uczniow wymienionych w pkt. 1 ust a i b, w dzienniku lekcyjnym
wpisuje si¢ ,,zw” (zwolniony) i traktuje si¢ to jako obecno$¢ na zajeciach.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwalniania uczniow (calej klasy) z ostatniej godziny

lekcyjnej, zgodnie z planem zaje¢, w przypadkach podyktowanych nieobecnos$cia
nauczyciela lub z innych waznych przyczyn uniemozliwiajacych zorganizowanie
zastepstwa za nieobecnego nauczyciela. Wszystkie takie zdarzenia powinny

by¢ odnotowywane w dzienniku.



MONITOROWANIE NIEOBECNOSCI I SPOZNIEN UCZNIOW
§5

. Nauczyciele zobowigzani sg do odnotowywania w dzienniku lekcyjnym nieobecnosci
1 spoznien ucznidéw na zajeciach edukacyjnych.

. Nauczyciele wychowawcy zobowigzani sg do systematycznego usprawiedliwiana
nieobecnosci uczniow.

. Rodzice zobowigzani sg do terminowo$ci i wiasciwej formy usprawiedliwiania
nieobecnos$ci uczniow.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia ma obowigzek sprawdzania obecnosci na kazdej
prowadzonej przez siebie lekcji i dokonywania stosownych zapisow w dzienniku

lekcyjnym.

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIOW
§6

. Kazdy uczen jest zobowigzany dostarczy¢ usprawiedliwienie swoich nieobecno$ci
w ciggu 7 dni od przyjscia do szkoty po zaistnialym fakcie.

Rodzice/opiekunowie prawni usprawiedliwiaja nieobecno$¢ dziecka w formie
pisemneyj.

. Uczen pelnoletni moze sam usprawiedliwiaé swoje nieobecnosci, po przedstawieniu
pisemnej zgody rodzicéw/opiekunow prawnych.

. W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzicow/opiekunow prawnych, lekarza,
petnoletniego ucznia lub nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia, godziny
nieobecnosci pozostajg nieusprawiedliwione.

. Usprawiedliwienie powinno zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko ucznia, termin nieobecnos$ci
(od — do), datg wystawienia usprawiedliwienia, czytelny podpis rodzicow/opiekunow
prawnych. a w przypadku ucznia pelnoletniego, podpis ucznia. Jezeli
usprawiedliwienie nie spetnia wymogow formalnych, pozostaje niewazne.

. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda wychowawcy klasy dopuszcza si¢ ustne
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka przez rodzicow/opiekunéw prawnych
lub petnoletniego ucznia, w terminie podanym powyzej.

. Jezeli uczen jest chory i jego nieobecnos¢ zapowiada si¢ na dtuzej niz siedem dni,
rodzic/opiekun prawny, pelnoletni uczen, maja obowigzek poinformowac

o tym wychowawce klasy lub dyrektora szkoty.



8. Jezeli do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca klasy jest zobowigzany
do podjecia dziatan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tych nicobecnosci.

9. Wychowawca klasy w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd

rodzicow/opiekunéw prawnych, pobyt w szpitalu itp.) ma prawo przyjac

usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

10. Wychowaweca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin lekcyjnych w trakcie trwania

zajec.

11. Nauczyciel przyjmuje usprawiedliwienia i usprawiedliwia w trakcie — zajgc

z wychowawca.

12. O przyjeciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

13. Wychowawca klasy zbiera 1 przechowuje przez caly rok szkolny dokumenty,

stanowigce podstawe do usprawiedliwienia i zwalniania uczniow.

14. W razie nieobecnos$ci wychowawcy klasy usprawiedliwienia i zwolnienia nalezy

sktada¢ u dyrektora szkoty.

15. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia,

wychowawca klasy ma obowigzek ustali¢, czy dane zwigzane z usprawiedliwieniem

sa autentyczne. Celem wyjasnienia wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekundow

prawnych 1lub skontaktowa¢ si¢ =z placowka, ktora wystawita zwolnienie

lub usprawiedliwienie.

Zalaczniki:

1. Druk zwolnienia z zaj¢¢ przez rodzica;

2. Druk zwolnienia z zaj¢¢ ucznia pelnoletniego;

3. Druk usprawiedliwienia nieobecnosci przez rodzica;

4. Druk usprawiedliwienia nieobecno$ci przez pelnoletniego ucznia



Zalacznik nr 1

do Procedury zwalniania ucznia

z zaje¢ edukacyjnych, monitorowania i usprawiedliwiania nicobecnosci
i spoznien uczniow na zajecia edukacyjne

w Zespole Szkot Rolniczych i Ogolnoksztatcacych

w Jagarzewie

(miejscowos¢, data)

Zwolnienie z zaje¢ edukacyjnych
w Zespole Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych

w Jagarzewie

Prosze o zwolnienie z zaje¢ w szkole mojego syna/corki™* ...,
(imig, nazwisko, KIaSa) Z ZAJEC .......iuiieiitit e e
Z POWOMU ottt
WANIU ..o 0d g0dzZ. ..o

Biorg na siebie odpowiedzialno$¢ za pobyt i1 bezpieczenstwo mojego dziecka w tym

czasie poza terenem SZKOIY ..o e

(czytelny podpis rodzicow/ opiekunow prawnych)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do Procedury zwalniania ucznia

z zaje¢ edukacyjnych, monitorowania i usprawiedliwiania nicobecnosci
i spoznien uczniow na zajecia edukacyjne

w Zespole Szkot Rolniczych i Ogolnoksztatcacych

w Jagarzewie

(miejscowosc, data)

Zwolnienie z zaje¢ edukacyjnych
w Zespole Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych

w Jagarzewie

Proszg o zwolnienie mnie .............ccevviiiiiiiiiiiiiiiiieie e, (imi¢ 1 nazwisko)

ucznia /uczennicy* klasy ... z zajeé

Oswiadczam, ze jestem pelnoletni/peinoletnia* Biorg petng odpowiedzialno$¢ prawna

za moj pobyt i bezpieczenstwo w tym czasie poza terenem szkoty.

(czytelny podpis petnoletniego ucznia/uczennicy)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do Procedury zwalniania ucznia

z zaje¢ edukacyjnych, monitorowania i usprawiedliwiania niecobecnosci
i spoznien uczniow na zajecia edukacyjne

w Zespole Szkot Rolniczych i Ogolnoksztatcacych

w Jagarzewie

(miejscowosc, data)

Usprawiedliwienie

Prosz¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego syna/corki*

(czytelny podpis rodzicow/ opiekunéw prawnych)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4

do Procedury zwalniania ucznia

z zaje¢ edukacyjnych, monitorowania i usprawiedliwiania nicobecnosci
i spoznien uczniow na zajecia edukacyjne

w Zespole Szkot Rolniczych i Ogolnoksztatcacych

w Jagarzewie

(miejscowosc, data)

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie mojej nieobecnosci w szkole

(czytelny podpis petnoletniego ucznia/uczennicy)

*niepotrzebne skresli¢



