Zalacznik nr 1

do Statutu Zespotu Szkét Rolniczych i Ogolnoksztatcacych
w Jagarzewie

Zalacznik nr 1

do Uchwaty nr 24/2019/2020 Rady Pedagogicznej

Zespotu Szkot Rolniczych i Ogolnoksztatcacych

w Jagarzewie

Regulamin Rady Pedagogicznej
Zespolu Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych

w Jagarzewie

Podstawa prawna:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2019r.
Poz. 1148) art. 73 ust.2

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r.
poz. 1943 ze zm.), art. 40-43

e § 72 - 97 Statutu Zespotu Szkot Rolniczych i Ogolnoksztalcacych w Jagarzewie.

Obowiazuje od 1 wrze$nia 2020r.
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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zadania, organizacje¢ i tryb pracy Rady Pedagogicznej Zespotu
Szkot Rolniczych i Ogdlnoksztatcacych w Jagarzewie.
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe,
2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Rolniczych i Ogdlnoksztatcacych
w Jagarzewie,
3) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Zespotu Szkot Rolniczych
1 Ogolnoksztalcagcych w Jagarzewie,
4) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawcg i innego pracownika
pedagogicznego,
5) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nidzicki,
6) organie nadzorujacym - nalezy przez to rozumie¢ Warminsko — Mazurskie
Kuratorium Os$wiaty.
3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej w Zespole Szkot Rolniczych 1 Ogdlnoksztatcacych
w Jagarzewie jest dyrektor szkoty.
4. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:
1) dyrektor szkoty,
2) wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole,
3) pracownicy innych zakladow pracy petiagcy funkcje instruktoréw praktycznej
nauki zawodu Ilub prowadzacy prace wychowawczag 2z mlodocianymi
pracownikami w placoéwkach zbiorowego zakwaterowania, dla ktérych praca

dydaktyczna i wychowawcza stanowi podstawowe zajecie.

§2
1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly dziatajacym na podstawie prawa
oswiatowego, Statutu Szkoty 1 niniejszego regulaminu.
2. W skilad rady wchodza wszyscy zatrudnieni w niej nauczyciele.
3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.
4. W zebraniach Rady moga bra¢ udzial osoby zaproszone przez dyrektora szkoty lub przez
Rad¢ za posrednictwem dyrektora szkoly, w tym przedstawiciele stowarzyszen i1 innych

organizacji, w szczegdlnosci organizacji harcerskich, ktorych celem statutowym jest

2


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-01-2011&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-01-2011&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-01-2011&qplikid=1#P1A6

dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dzialalnosci dydaktycznej,
wychowawcze] 1 opiekunczej szkoty. Osoby te moga uczestniczy¢ w zebraniu rady
pedagogicznej z glosem doradczym.

5. Osoby uczestniczace w zebraniu Rady z gtosem doradczym moga bra¢ udziat w dyskusji,
ale nie w glosowaniach. Uczestniczg one tylko w tej czeséci zebrania, ktora wigze si¢ z celem
ich zaproszenia.

6. Sprawy omawiane na zebraniach Rady Pedagogicznej sg objete tajemnicg stuzbowa, ktora
obowigzuje wszystkich uczestnikow zebran.

7. Czlonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sa do wspoOttworzenia atmosfery
zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkéw rady.

8. Cztonkowie Rady Pedagogicznej majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w zebraniach
Rad Pedagogicznych. O nieobecnosci na zebraniu czlonek Rady zobowigzany
jest powiadomi¢ przewodniczacego i przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie.

9. Czlonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo wypowiadania wiasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

10. Czlonkowie maja prawo do glosowania na rownych prawach, we wszystkich decyzjach

podejmowanych przez Rade.

§3

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkolty. Zwotuje kazdorazowo jej
zebrania, przygotowuje iprowadzi zebrania Rady Pedagogicznej, jest odpowiedzialny
za zawiadomienie wszystkich jej czlonkéw o terminie iporzadku zebrania zgodnie
z Regulaminem Rady. Odpowiada réwniez za jego sprawny przebieg, kontroluje obecnos¢
wszystkich cztonkdéw oraz prawomocno$é posiedzenia kazdego zebrania.

2. Do obowiazkéw Przewodniczacego rady nalezy: przygotowanie projektu porzadku
zebrania 1 ustalenie daty, godziny i miejsca spotkania, powiadomienie cztonkéw Rady,
prowadzenie spotkan Rady, podpisywanie uchwatl i protokotow, realizacja uchwat, dbania
o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony prawa i godno$ci nauczycieli.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, dyrektor moze przekaza¢ petnienie tej

funkcji wicedyrektorowi lub wyznaczy¢ innego przewodniczacego zebrania.

§4
1. Rada Pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoty zadaniowe. Komisje i zespoly maja

charakter opiniujaco — doradczy. Funkcjonuja zespoty:



1) przedmiotéw ogolnoksztatcacych,

2) przedmiotow zawodowych,

3) wychowawczy,

4) ds. promocji szkoty,

5) statutu szkoty,

6) badania jakos$ci pracy szkoty - ewaluacji,

7) do spraw nowelizacji i ewaluacji Statutu,

8) do spraw rozpoznawania specyficznych potrzeb uczniow,

9) do spraw rekrutacji.
2. Cel 1 zakres pracy komisji lub zespotu okresla dyrektor szkoty.
3. Powierzone do wykonania zadania czlonkowie komisji wykonujag w sposob rzetelny,
staranny, terminowy, zgodny z prawem o$wiatowym oraz wewnatrzszkolnym, wedhlug
ustalonych zasad, dbajac o jak najwyzszy merytoryczny poziom wykonywanego zadania.
4. Praca zespotu kieruje przewodniczacy wybierany sposrod jego czionkow i powolywany
przez dyrektora szkoty.
5. Dyrektor szkoly, na wniosek przewodniczacego zespotu, moze wyznaczy¢ do realizacji
okreslonego zadania lub zadan zespotu innych nauczycieli, specjalistow i1 pracownikoéw
szkoty.
6. W pracach zespotu mogg bra¢ udzial rowniez osoby niebgdace pracownikami szkoty.
7. Zespot okresla plan pracy i zadania do realizacji w danym roku szkolnym.
8. Podsumowanie pracy zespotu odbywa si¢ podczas ostatniego w danym roku szkolnym

zebrania Rady Pedagogicznej.

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonka Rady Pedagogicznej
§5

1. Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo wypowiadania wlasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

2. Wszyscy cztonkowie Rady Pedagogicznej majg obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach
rady. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ cztonka rady na jej posiedzeniu jest traktowana jako
nieobecnos$¢ w pracy ze wszystkimi tego konsekwencjami.

3. Cztonkowie Rady maja obowigzek czynnie uczestniczy¢ we wszystkich zebraniach
i pracach rady i jej komisji, do ktorych =zostali powotani oraz w wewngtrznym

samoksztalceniu.



4. Uchwatly podjete przez Rade Pedagogiczna obowigzuja wszystkich cztonkow Rady,
niezaleznie od ich indywidualnych opinii.,

5. Czlonkowie Rady majg obowigzek sktadania przed Rada sprawozdan z wykonania
przydzielonych mu zadan.

6. Kazdy z uczestnikow posiedzen Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do zachowania
tajemnicy na temat przebiegu posiedzenia i podjetych uchwal, a takze informacji podawanych

w toku obrad.

Rozdzial 3
Zebrania rady pedagogicznej i sposéb ich zwolywania
§6
1. Rada Pedagogiczna obraduje w terminach ustalonych w harmonogramie rocznym,
a w szczegblnosci: przed rozpoczeciem roku szkolnego, na zakonczenie potrocza,
po zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych, w miare biezgcych potrzeb.
2. Zebrania Rady mogg by¢ Zebrania Rady Pedagogicznej szkoty sg organizowane w formie
posiedzenia stacjonarnego w szkole lub w formie zdalnej (w przypadku zagrozenia
epidemicznego), z inicjatywy Przewodniczacego Rady Pedagogicznej oraz na wniosek
organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, rady rodzicoOw oraz
co najmniej 1/3 cztonkoéw Rady Pedagogicznej.
3. Whiosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty. Inicjator powinien okresli¢ zwigzle cel jego
skierowania.
4. Whnioskodawcom przystuguje prawo proponowania terminu zebrania, lecz ostateczna
decyzja w tej sprawie nalezy do Przewodniczacego.
5. Przewodniczacy powiadamia cztonkéw Rady, co najmniej 7 dni przed terminem zebrania.
6. Otrzymujac wniosek o zwotanie Rady Pedagogicznej od cztonkéw Rady Pedagogicznej,
dyrektor weryfikuje, czy zostal on zlozony przez wymagang liczb¢ czlonkow rady, tj.
co najmniej 1/3. W tej liczbie uwzglednia si¢ wylacznie cztonkéw rady, tj. dyrektora
1 nauczycieli zatrudnionych w szkole. Pomijane sg natomiast osoby, ktore biorg udziat
w posiedzeniach jedynie z gtosem doradczym.
7. Zebrania Rady Pedagogicznej zwotane w trybie pilnym nie wymagaja przestrzegania
7 — dniowego terminu.
8. O zwotlaniu Rady nadzwyczajnej decyduje sam dyrektor szkoty, kwalifikujac dang
okolicznos¢ jako biezaca potrzebe uzasadniajgcg zwotanie Rady Pedagogicznej. O terminie

Rady decyduje kazdorazowo i samodzielnie dyrektor jako jej przewodniczacy.



8. Zawiadomienie o terminie zebrania Rady Pedagogicznej podane jest do wiadomosci
w drodze zarzadzenia dyrektora szkoty, z zastrzezeniem ust. 7.

9. Nauczyciele nieobecni w szkole w dniu wywieszenia komunikatu otrzymuja
zawiadomienia w formie wiadomos$ci e-mail badz telefonicznie. W razie braku mozliwosci
zawiadomienia nauczyciela w powyzszy sposob zawiadomienie nastgpuje w drodze listu
poleconego wysytanego na adres zamieszkania nauczyciela. Zawiadomienia dokonuje si¢ nie
pdzniej niz na 5 dni roboczych przed posiedzeniem Rady.

10. Obowiagzkiem kazdego nauczyciela jest zapoznanie si¢ i przyjecie do stosowania
opublikowanych zarzadzen dyrektora szkoty.

11. Fakt zapoznania si¢ z zarzadzeniem nalezy potwierdzi¢ wlasnorecznym, czytelnym
podpisem, w ciggu 3 dni od momentu ogloszenia zarzadzenia lub w przypadku pracy zdalne;j
szkoty przestania informacji zwrotnej o zapoznaniu si¢ z trescig zarzadzeniem do dyrektora
poprzez dziennik elektroniczny lub inny wskazany komunikator.

12. Zarzadzenia dyrektora wyltozone sg w pokoju nauczycielskim.

13. Szkoleniowe zebrania Rady Pedagogicznej wynikaja z prowadzonego przez dyrektora
szkoty nadzoru pedagogicznego sa zawarte w planie nadzoru pedagogicznego. Wynikaja
ze zdiagnozowanych w ramach nadzoru, przez dyrektora lub inny organ zewnetrzny, potrzeb
szkoty, stuza poprawie jako$ci funkcjonowania szkoty.

14. Obecno$¢ podczas szkoleniowych zebran Rady Pedagogicznej, o ktorych mowa w ust. 13
jest obowigzkowa dla wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej lub wskazanej przez

dyrektora grupy nauczycieli.

§7
1. Zebrania Rady odbywajg si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.
2. Zebrania Rady sg zwotywane:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,
2) w kazdym potroczu w zwiazku z klasyfikacja i promowaniem ucznidw,
3) po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych,
4) w miar¢ biezgcych potrzeb (np. szkolenia wewnetrzne),
5) na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
6) =z inicjatywy dyrektora, rady szkoty, organu prowadzacego,
7) z inicjatywy co najmniej 1/3 cztonkow rady.
2. Uczestnictwo w zebraniach Rady jest dla jej cztonkow obowigzkowe, gdyz stanowi

realizacj¢ obowigzkow statutowych szkolty. Jedynie dyrektor moze czltonka Rady
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Pedagogicznej zwolni¢ z uczestnictwa w konkretnym zebraniu — nawniosek samego
zainteresowanego.

3. Niezbgdne quorum wynosi zawsze potowe czlonkow rady, w obecnosci mniejszej liczby
0osob Rada nie jest wladna podejmowac Zadnych rozstrzygni¢¢. Stwierdzenie quorum
nastgpuje na poczatku zebrania, w pierwszym jego punkcie na podstawie podpisywanej przez
cztonkow listy znajdujacej sie u przewodniczacego Rady.

4. Przed rozpoczgciem zebrania nastepuje stwierdzenie prawomocnosci obrad (stwierdzenie
quorum), a nastepnic Rada zatwierdza jego porzadek w drodze glosowania -
jesli zaplanowano dodatkowe punkty zebrania, nieuwzglednione w zarzadzeniu dyrektora.

5. Bezposrednio przed glosowaniem czlonkowie Rady moga zglasza¢ uwagi 1 zastrzezenia
oraz propozycje uzupeiniania porzadku.

6. Propozycje i wnioski formalne poddawane sa pod gltosowanie.

Rozdzial 4
Kompetencje Rady Pedagogicznej
§8
1. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej naleza:
1) zatwierdzenie planéw pracy szkoty,
2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,
3) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych
w szKole,
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
5) podejmowanie uchwal w sprawach skreslania ucznia pelnoletniego, ktory
nie realizuje obowigzku szkolnego lub nauki badZ razaco narusza zasady okreslone
w Statucie szkoty,
6) przygotowanie projektu zmian do Statutu i upowaznia dyrektora do obwieszczenia
tych zmian w tekscie jednolitym Statutu.
2. Ponadto Rada Pedagogiczna:
1) rozpatruje wnioski dotyczace organizacji zaje¢ pozalekcyjnych 1 przedmiotoéw
nadobowigzkowych,
2) rozpatruje, skierowane do niej wnioski Rady Rodzicow, dotyczace wszystkich spraw
szkoty,
3) rozpatruje, skierowane do niej opinie samorzadu uczniowskiego dotyczace wszystkich

spraw szkoly, a w szczeg6lnosci realizacji podstawowych praw ucznia,



4) w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany w szkolnym zestawie programow
nauczania lub szkolnym zestawie podrecznikow,
5) moze wyrazi¢ zgod¢ na egzamin klasyfikacyjny ucznia nieklasyfikowanego z powodu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci,
6) moze podja¢ uchwale¢ o niepromowaniu do klasy programowo wyzszej
lub nieukonczeniu szkoty przez ucznia, ktéremu w danej szkole co najmniej dwa razy
z rzgdu ustalono naganng roczng oceng¢ klasyfikacyjng zachowania,
7) postanawia o ukonczeniu szkoty przez uczniéw z niepetnosprawnoscia intelektualna,
8) uchwala w porozumieniu z Rada Rodzicow program wychowawczy i program
profilaktyki szkoty,
9) przedstawia kuratorowi o§wiaty wniosek o przyznanie stypendium ministra do spraw
oswiaty uczniowi spetniajacemu wymagane kryteria,
10) deleguje przedstawiciela do udzialu w zespole oceniajagcym rozpatrujagcym odwotanie
od oceny nauczyciela,

3. Rada Pedagogiczna opiniuje:
1) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i1 pozalekcyjnych,
2) projekt planu finansowego szkoty,
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen i innych wyrdznien,
4) propozycje dyrektora w sprawie przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,
5) kandydata na stanowisko dyrektora szkoty zaproponowanego przez organ prowadzacy,
o ile do konkursu nie zgtosit si¢ zaden kandydat, albo konkurs nie wytonit kandydata,
6) przedluzenie powierzenia stanowiska dyrektora,
7) decyzje dyrektora o powierzeniu lub odwotaniu ze stanowiska wicedyrektora,
8) wniosek o indywidualny program lub tok nauki,
9) kandydata do stypendium ($rednig ocen) za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe,
10) organizacje tygodnia pracy,
11) szkolny zestaw programdw nauczania i szkolny zestaw podrgcznikow,
12) zaproponowane przez dyrektora do kalendarza szkolnego, dodatkowe dni wolne
od zaje¢¢ dydaktyczno — wychowawczych,
13) proponowane przez dyrektora podreczniki lub materialty edukacyjne,
14) szczegotowe warunki realizacji projektu edukacyjnego okreslone przez dyrektora

szkoty,



15) wnioski do poradni psychologiczno — pedagogicznej o zdiagnozowanie przyczyn
trudno$ci w nauce u uczniow, ktorzy nie posiadaja wczesniej wydanej opinii w trakcie
nauki w szkole podstawowej,
16) wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkoéw przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz potwierdzajacego  kwalifikacje w  zawodzie do  potrzeb
1 mozliwosci uczniow, sposrdd mozliwych sposobdéw dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
okreslonych w szczegdtowej informacji Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
4. Rada Pedagogiczna zapoznaje si¢ z:
1) wynikami ewaluacji zewnetrznej badz kontroli przeprowadzonych przez ewaluatoréw
zewnetrznych badz kontroleréw Kuratorium Oswiaty,
2) planem nadzoru pedagogicznego na dany rok szkolny,
3) sprawozdaniem z realizacji planu nadzoru.
5. Rada Pedagogiczna, wykonujac zadania rady szkoly, jest zobowigzana zasiggna¢ opinii
przedstawicieli rodzicoOw i1 uczniow.
6. Do spraw, w ktorych Rada Pedagogiczna jest obowigzana zasiggac¢ opinii przedstawicieli
Rady Rodzicow i Samorzadu Uczniowskiego naleza:
1) program wychowawczo - profilaktyczny szkoty,
2) dodatkowe dni wolne od zaj¢¢ dydaktyczno - wychowawczych.
7. Rada Pedagogiczna zatwierdza statut szkoty, badz projekt jego zmian przygotowany przez
zespo6t lub komisje.
8. Rada Pedagogiczna moze wystgpowaé z wnioskiem do organu prowadzacego szkote¢
o odwotanie z funkcji dyrektora oraz do dyrektora o odwotanie nauczycieli petniacych inne
funkcje kierownicze.
9. Rada moze =zglosi¢, sposréd pelnozatrudnionych czltonkéw rady, kandydatow
do powierzenia im funkcji kierowniczej w szkole.
10. Rada moze wystapi¢ z wnioskiem do organu prowadzacego o ogloszenie konkursu
na dyrektora.
11. Rada Pedagogiczna wylania dwoch przedstawicieli do komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora.
12. Cztonkowie Rady sa zobowigzani do:
1) wspottworzenia atmosfery zyczliwo$ci, kolezenstwa i zgodnego wspoétdziatania

wszystkich czlonkow rady,



2) nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu rady, ktore moga narusza¢ dobra

osobiste ucznidéw lub ich rodzicdw, a takze nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty.

Rozdzial 5
Tryb podejmowania uchwatl i wyrazania opinii przez Rade Pedagogiczna
§9
1. Rada moze podejmowa¢ uchwaly we wszystkich sprawach zgodnie ze swoimi
kompetencjami.
2. Wszyscy cztonkowie Rady w gltosowaniu dysponuja jednym glosem.
3. Uchwaty Rady s3a podejmowane zwykta wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkéw. Zwykta wigkszos¢ gtosow oznacza w glosowaniu przewage glosow
»za” nad glosami ,,przeciw”. Glosowanie jest prawomocne gdy otrzymamy 50% —+1 glos
(w przypadku uchwat klasyfikacyjnych, opiniujacych — zwykta wigkszos$¢ glosow).
4. W okresie pracy zdalnej szkoty Rada Pedagogiczna moze podejmowac uchwatly stanowiace
1 opiniujgce w trybie obiegowym polegajacym na wczesniejszym przestaniu do wiadomosci
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej uchwat, ktore bedg glosowane za posrednictwem
dziennika elektronicznego Vulcan, jak i zdalnym z wykorzystaniem wskazanych przez
Przewodniczacego technik informatycznych, platform komunikacyjnych, droga mailows.
5. Uchwaly Rady Pedagogicznej numerowane sg cyframi arabskimi w sposob ciggly w danym
roku szkolnym (np. Uchwata nr 1/2016/2017).
6. Uchwata powinna zawiera¢: tytul, podstawg¢ prawng, tekst uchwaty 1 podpis
Przewodniczacego.
7. Tresci uchwal nie zamieszcza si¢ w protokotach posiedzen Rady Pedagogicznej - sa one
gromadzone w odrgbnej ksiedze uchwat.
8. Integralng czescig uchwat sa zataczniki.
9. Uchwaly podjete przez Rade Pedagogiczna obowigzuja wszystkich jej cztonkow.
10. Za przechowywanie uchwat odpowiedzialny jest dyrektor.
11. Projekt uchwaly w formie odrebnego dokumentu przygotowuje Przewodniczacy
lub upowazniony przez Przewodniczacego cztonek Rady.
12. Uchwaty Rady Pedagogicznej o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez
ucznia szkoly sa podstawa wpisu do arkusza ocen.
13. Uchwaly Rady Pedagogicznej dotyczace klasyfikowania, promowania ucznioéw,
ukonczenia szkoty, zezwolenia na indywidualny program lub tok nauczania stanowig

dokumentacje¢ przebiegu nauczania.
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14. Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwal niezgodnych z przepisami i niezwlocznie
zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
Organ prowadzacy szkot¢ w porozumieniu z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
uchyla uchwale, jezeli stwierdzi, Ze jest ona niezgodna z przepisami prawa. Decyzja organu
jest ostateczna.

15. Dyrektor umozliwia wglad do dokumentéw zawierajacych uchwaty i1 protokoty z zebran
Rady w sekretariacie szkoty. Wglad do dokumentow mozliwy jest od dnia przypadajacego

nie pdzniej niz po 14 dniach od dnia posiedzenia.

§ 10
1. Rada podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym, chyba ze w odr¢gbnym glosowaniu Rada
uchwalita tajno$¢ oddawania gltosow.
2. W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady glosuja przez podniesienie r¢ki lub w inny
ustalony podczas zebrania sposob, a w przypadku zebrania Rady Pedagogicznej w formie
zdalnej cztonkowie moga odda¢ swoj glto$ poprzez ankietg, za pomoca czatu, glosowanie
elektroniczne lub tez, przesta¢ swdj glos wyrazony na pisSmie droge e-mailowa
z zachowaniem wskazanego terminu i godziny gtosowania.
3. W przypadku glosowania w czasie bezposrednim glosowanie przeprowadza osoba
prowadzaca zebranie.
4. Glosowanie nad sprawami personalnymi dotyczacymi cztonkéw Rady odbywa sig
w sposob tajny, chyba, ze Rada w drodze glosowania postanowi inaczej.
5. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami
pelnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub placowce lub w sprawach zwigzanych

z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska podejmowane sa w glosowaniu tajnym.

§11
1. W glosowaniu tajnym cztonkowie Rady glosuja na kartkach do glosowania, a przypadku
zdalnego posiedzenia rady za pomocg specjalnej platformy zapewniajacej brak jawnosci.
2. Za wazne uwaza si¢ te glosy, ktore oddano w okreslony kazdorazowo przez Rade sposob.
3. Glosowanie tajne przeprowadza powotana przez przewodniczacego na zebraniu, sposrod
cztonkow Rady komisja skrutacyjna.

4. W sktad komisji skrutacyjnej wchodzi 3 cztonkow Rady Pedagogicznej.
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§12
1. Rada pedagogiczna wyraza opini¢, uzgodniong w drodze gtosowania.

2. Tryb glosowania jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwat.

§13
1. Rada ustala i zmienia swoj regulamin w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy swoich cztonkow.
2. Watpliwosci dotyczace stosowania regulaminu rozstrzyga Rada wedlug zasad okreslonych
w ust. 1.
3. Zmiany w regulaminie dokonywane sg w trybie i na zasadach wiasciwych dla jego

uchwalenia

Rozdzial 6
Sposoby dokumentowania zebran Rady Pedagogicznej
§14

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokolowane komputerowo (czcionka typu Times New
Roman o rozmiarze 12, strony sag numerowane) W elektronicznej ksi¢dze protokotow zebran
Rady Pedagogicznej.
2. Protokét sporzadza osoba - protokolant wyznaczona przez Przewodniczacego sposrod
cztonkow Rady Pedagogicznej, na okres co najmniej 1 roku szkolnego.
3. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:

1) opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej,

2) dotaczenie do zapisu tresci podjetych uchwat,

3) wydrukowanie i udostepnienie tresci protokotu do wgladu czlonkom Rady

Pedagogicznej w sekretariacie szkoty.

4. Protokolant zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu w terminie do 14 dni roboczych
od daty zebrania.
5. Wszelkie uwagi i zastrzezenia do protokotu nalezy ztozy¢ na piSmie w sekretariacie szkoty
przewodniczacemu Rady Pedagogicznej w ciggu 14 dni od dnia udostepnienia protokotu
do wgladu.
6. Nieobecni podczas zebrania cztonkowie rady, maja obowigzek niezwtocznego zapoznania
si¢ z trescig protokotu.
7. Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokolu rady pedagogicznej odbywa sig

nastepujaco:
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1) pierwszym posiedzeniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest
posiedzenie plenarne rozpoczynajace rok szkolny, temu posiedzeniu nadany zostaje
numer 1, oraz od tego posiedzenia zostaja ponumerowane strony ksiegi protokotéw
na dany rok szkolny, z zachowaniem numeracji ciagte;j,

2) protokot z kazdego posiedzenia zostaje zaopatrzony w:

a) nazwe kazdego posiedzenia Rady Pedagogicznej, dat¢, imi¢ i nazwisko
protokolanta, imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego, imienny wykaz czlonkéw rady
pedagogicznej, osoby zaproszone, wykaz oso6b nieobecnych.

3) kazde zebranie Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numeracj¢
zawierajaca liczbe okreslajaca kolejnos¢ posiedzenia w danym roku szkolnym
poczawszy od pierwszego posiedzenia, oraz date roku szkolnego,

4) wersje: elektroniczna protokotu - przechowywana na trwalym nos$niku oraz wersja
wydrukowana, potwierdzona podpisami protokolanta i przewodniczacego rady
ztozonymi w miejscu w ktorym zostal protokét zakonczony oraz na kazdej stronie -
sa przechowywane w plastikowych koszulkach w segregatorze znajdujagcym si¢
u dyrektora szkoty.

8. Za zabezpieczenie trwatosci protokotow Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci,
bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada dyrektor szkoty.

9. Protokoly w formie elektronicznej zebran Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ od roku
szkolnego 2019/2020.

10. Szczegotowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektronicznej okresla
,Instrukcja elektronicznego protokolowania zebran Rady Pedagogicznej w Zespole
Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych w Jagarzewie”, ktora stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

11. Na wstepie segregatora umieszcza si¢ ,,Rejestr protokoléw zebran Rady Pedagogicznej
z roku szkolnego........”. Protokoly z jednego roku szkolnego tworza ksiege protokolow,
ktora po ostatnim zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia si¢. Ksiege
opatruje si¢ klauzulg ,,Ksiega protokoléw zebran Rady Pedagogicznej Zespolu Szkotl
Rolniczych i Ogolnoksztalcacych w Jagarzewie, odbytych w roku szkolnym .../...
Ksiega zawiera .... stron.

12. Ksigga protokoldw powinna zosta¢ zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie
CD/DVD w formacie uniemozliwiajagcym powtorng edycje dokumentow lub pendrive. No$nik
zawierajacy protokoty i zalaczniki jest dotagczany do oprawionej ksiegi protokotow

po zakonczeniu roku szkolnego.
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13. Do protokotu dotacza si¢ w formie zatacznikoéw: listy obecno$ci oraz (do protokotow
z zebrania klasyfikacyjnego) szczegdtowe wyniki klasyfikacji z poszczeg6lnych klas.
14. Ksigga protokoldw jest przechowywana na terenie szkoty przez dyrektora szkoty i mozna
ja udostepni¢ w sekretariacie:
1) cztonkom rady,
2) osobom upowaznionym przez organ prowadzacy lub sprawujacy nadzor
pedagogiczny,
3) upowaznionym przedstawicielom zwigzkow zawodowych zrzeszajacych nauczycieli,
w sprawach wynikajacych ze statutowej dziatalno$ci tych zwigzkow.
Decyzja o udostepnianiu ksiegi protokotéw nalezy do kompetencji dyrektora szkoty 1 jest
uwarunkowana odrgbnymi przepisami. Nie moze by¢ ona wynoszona poza budynek
placowki.
15. Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow dostarczane
sa protokolantowi Rady na nosnikach magnetycznych Iub poczta elektroniczng.
Inne zatgczniki 1 materialy przygotowywane na zebrania Rady réwniez winny by¢
dostarczane w formie elektronicznej.
16. Cztonkowie Rady zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig protokotu i pisemnego
zgloszenia poprawek przewodniczacemu Rady. Rada na nastgpnym zebraniu decyduje
o wprowadzeniu zgtoszonych poprawek i zatwierdzeniu protokotu.

17. Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywac¢ w nim zadnych uwag.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe
§15
1. Regulamin zostal uchwalony przez Rad¢ Pedagogiczna w dniu 27 sierpnia 2020r.
2. Tracg moc dotychczasowe regulaminy.
3. Regulamin wchodzi w zycie w dniu 1 wrzes$nia 2020r.

4. Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonane w drodze uchwaty Rady Pedagogiczne;.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej
Zespohu Szkot Rolniczych
i Ogolnoksztatcacych w Jagarzewie

INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA ZEBRAN
RADY PEDAGOGICZNEJ
1. Przebieg posiedzen Rady Pedagogicznej dokumentuje jeden z cztonkéw Rady, zwany
protokolantem.
2. W terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza
si¢ protokol, spisujgc go w wersji elektronicznej.
3. Protokoét sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytul, nazwe , imi¢ i nazwisko protokolanta:

Protokoét nr....
z zebrania Rady Pedagogicznej
Zespohu Szkol Rolniczych i Ogolnoksztalcacych w Jagarzewie

w dniu ....

Przebieg obrad protokotowal/ - a .....
(zapis tej czesci czcionka Times New Roman, styl normalny, styl pogrubiony dla zapisu

nagléwka, rozmiar 12 wysrodkowany, wytluszczenie nagtowka )

b) Przedstawienie porzadku obrad np.:
1. Powitanie
2. Stwierdzenie prawomocnos$ci
3. Zatwierdzenie protokotu poprzedniej Rady Pedagogicznej
4 e,

c) Stwierdzenie prawomocnosci: informacje o ilosci obecnych cztonkow i wymaganym
quorum : W zebraniu brato udziatl ... cztonkéw Rady Pedagogicznej wg listy
obecno$ci stanowigcej zatacznik nr ...

Ustalono, ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji, wynoszace..... czlonkow,
zostato przekroczone.

d) Tresé obrad np. :

Ad.3) Dpyrektor.......... stwierdzita brak zastrzezen wniesionych na pismie do

poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym zwrdcita si¢ do wszystkich zebranych o
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zatwierdzenie poprzedniego protokotu przez glosowanie lub Rada Pedagogiczna
jednomyslnie zatwierdzita protokot z poprzedniego zebrania.
a) przebieg obrad np.: osoba prowadzgca obrady, czy przyjeto porzadek obrad,
odnotowac
na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad,
poda¢ wyniki gtosowania np. nad uchwalg ( za, przeciw, wstrzymato si¢ — ile
glosow),
b) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnie¢, wnioskow, uchwat i ocen kolejno
wedlug punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3....... ,
C) przebieg obrad zapisuje si¢ cyframi arabskimi (W odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegoty literami alfabetu np.
)"
1 podpunktami np. ,,-”,
d) w zapisie tre$ci mozna zastosowaé protokotowanie uproszczone: nie notuje si¢
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikajace,
1) na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji moze by¢ zaprotokolowany.
4. W protokotach stosuje si¢ okreslone pojecia prawne:
a) uchwala — akt woli RP wynikajacy z nadanych jej do tego uprawnien
kompetencyjnych
w celu wykonania zawartych w niej postanowien
b) decyzja, rozstrzygniecie, postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawg,
co do jej istoty w calosci lub w cze¢sci, albo w inny sposdb konczy sprawe
c) oswiadczenie — wypowiedz, ktora jest wyrazem pogladéw oraz co$ stwierdza
w konkretnej sprawie czy problemie, prezentujacy je nie ma uprawnien decyzyjnych
d) zarzgdzenie — decyzja, ktora rozstrzyga sprawe co do trybu postepowania i
zachowania W tej sprawie
e) opinia — ocena kogos$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie
f) za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu lub osoby wskazanej
W przepisie
g) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej
W przepisie
h) wniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
Rady, zmiany kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz

zwigzany jest
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z formg 1 sposobem glosowania, z udzieleniem glosu 1 czasu wystapienia, Z
ograniczeniem osob wystepujacych, z zamknigciem dyskusji,
1) aklamacja — ogodlna, jednomyslna zgoda w zakresie spraw/ wnioskow formalnych.
5. Ponadto:
a) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do celow statystycznych
b) kazda stron¢ protokotu numeruje si¢ w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi,
poczawszy od 1str. na kazdy rok szkolny)
¢) w tzw. nagldwku na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: Protokot nr... zebrania Rady
Pedagogicznej z dnia .....
(zapis tej czgsci czcionkg Times New Roman, rozmiar 9, kursywa)
d) Kazda strona protokotu jest, w tzw. stopce parafowana kolorem inny niz czarny,
przez protokolanta oraz dyrektora,
e) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis:
Protokol zawiera.....stron
Protokdl zawiera.......zalgcznikow

(zapis tej czgsci czcionkg Times New Roman, styl normalny, rozmiar 12)

Protokolant: Dyrektor:

6. Stosuje si¢ opracowany wzor uchwat oraz sposob ich przyjecia oraz przeprowadzania
innych glosowan:

Uchwata zostata przyjeta iloscig gtosow:

za: ...

przeciw: .......

wstrzymato sig: ......

(zapis tej czgsci czcionkg Times New Roman, styl normalny, rozmiar 12)

7. Protok6t zebrania Rady Pedagogicznej wraz z lista obecno$ci jej czlonkdéw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant. List¢ obecnosci zatgcza si¢ do protokotu.

8. Cztonkowie RP maja prawo w terminie do 14 dni od sporzadzenia protokotu do
zapoznania si¢ z jego trescia 1 zgloszenia pisemnie ewentualnych poprawek
przewodniczacemu. Protokot udostepniany jest cztonkom Rady Pedagogicznej w sekretariacie
szkoly.

9. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do przekazania informacji o
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wplynigciu uwag do protokotu na kolejnym zebraniu. Rada Pedagogiczna decyduje
o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu w tzw. protokole rozbieznosci,
dotagczonym do protokotu kolejnego zebrania Rady Pedagogiczne;.

10. Protokot sporzadza sie w dokumencie o nastepujacych rozmiarach margineséw: margines
gorny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lewy 2,5 cm, prawy: 1,5 cm, czcionka 12 Times New Roman,
z wythluszczeniami wybranych elementow np. liczb.

11. Dane do protokotu dostarczane sg protokolantowi Rady na nos$nikach magnetycznych
lub poczta elektroniczng. Inne zalaczniki i materialty przygotowywane na zebrania Rady
réwniez winny by¢ dostarczane w formie elektroniczne;.

Wersje elektroniczne protokotéw przechowywane sg na osobnym pendrive oraz dysku
zewnetrznym zdeponowanym w kasie pancernej w sekretariacie szkoty wraz z segregatorami
wydrukow wersji elektronicznych protokotow.

13. Podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogicznej staje si¢ ksiega protokotdéw,
ktoéra tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

cz. A — strona tytutowa opieczetowana

cz. B — rejestr protokotow

cz. C — spis uchwatl za dany rok szkolny

cz. D — protokoty wraz z listami obecnosci, ewentualnie protokoty rozbieznos$ci

cz. E — zalaczniki

12.0Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora szkoty ksiege zaopatruje si¢ klauzula: ,,
Ksiega zawiera......... stron 1 obejmuje okres od dnia........ do dnia......” 1 przekazuje si¢ do
zszycia

W sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

12.Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.

18



